
Resume:  David Kelson Campelo de Moura

Personal Information
Primeiro Nome David

Sobrenome Kelson Campelo de Moura

Email Address wylksm1533@gmail.com

Category Administrativo

Tipo de Contrato CLT

Preferência de Trabalho Presencial

Address

Address
Endereço Avenida M'Boi Guaçú, 999

Zip Code 04949-000

Institutes
Employers

Position Assistente Administrativo

Responsibilities Recebimento, registro e envio de documentos entre filiais, Correios e malotes,

entregas  de  documentos  internos  entre  os  colaboradores,  acesso  ao  Outlook

(recebimento e envio de e-mails e Excel e elaboração de rateios).

From Date 01-3-2012

To Date 13-3-2013

Endereço Avenida Luiz Carlos Berrine.

Position Encarregado Administrativo

Responsibilities Responsável pelo controle de acesso interno e externo e CFTV (Disponibilização

de  crachás),  controle  de  estacionamento  em  geral  (Liberação  de  credencial,

cancelamento, atualizações e ETC...), rateio de fornecedores, os quais prestam

serviço para CIA

From Date 13-3-2013

To Date 27-12-2018

Endereço Avenida das nações Unidas

Position Supervisor de Manutenção

Responsibilities Acompanhamento  de  atividades  de  manutenção  corretiva  e  preventiva  de

instalações,  equipamentos  e  máquinas.  Elaboração  de  procedimentos  de



trabalhos  e  plano  de  ação  em  manutenção  para  identificar  as  deficiências

operacionais, e funcionais que atende a

From Date 27-5-2019



To Date 27-1-2020

Endereço Avenida das Nações Unidas

Languages
Onde Aprendeu Lendo Livros e praticando no meu ultimo emprego.

Language
Idioma Espanhol

Escrita Boa

Compreensão Boa

Leitura Boa


