
Resume:  Amanda Souza

Personal Information
Primeiro Nome Amanda

Sobrenome Souza

Email Address amandaasouzaj@gmail.com

Category Contabilidade/Finanças

Tipo de Contrato CLT

Preferência de Trabalho
Address

Address
Endereço rua cambara, 1400

Zip Code 08574150

Institutes
Employers

Position Aux. Administrativo

Responsibilities tendimento aos clientes, emissão de notas fiscais e boletos bancários, cobrança

de  clientes  inadimplentes,  preenchimento  de  planilhas,  auxílio  no  RH  da

empresa,  consulta  de  comprovante  de  pagamentos,  organização  de  arquivos,

emissão de relatórios.

From Date 17-8-2020

To Date N/A

Endereço Itaquaquecetuba

Position Jovem Aprendiz - Aréa B2B

Responsibilities Gerenciamento de contratos e termos, inserção documentos em plataforma de

CRM, emissão de boletos bancários,  auxílio  com engajamento do time,  auxílio

nas questões jurídicas.

From Date 18022019

To Date 14052020

Endereço Berrini

Position Voluntária

Responsibilities Atendimento aos alunos, processos administrativos, monitoramento de jovens e

crianças da instituição.



From Date 10042017

To Date 27022019

Endereço Poá


