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O que é a plataforma Conecta trampo?

Durante o processo de formacdo de nossos jovens, identificamos a necessidade de oferecer uma ferramenta
para para conecta-los ao mercado de trabalho, assim originou-se o Conecta Trampo.

Esta plataforma proporciona facilidade e agilidade para que empresas e candidatos estabelegam contato, e
obtenham suporte em um ambiente desenvolvido para derrubar mais muros e construir pontes.

Os recursos para usuarios Empresa usufruem da independéncia no gerenciamento de diversas
funcionalidades descritas neste manual sobre este tipo de conta.

Através da URL https://conectatrampo.com/ iniciamos a navega¢do na Home do site Conecta Trampo, onde
instruiremos sobre como criar seu primeiro acesso.

Para verificar outros de nossos projetos, clique na logo Gerando FalcGes centralizada no inicio da Home, desta
forma sera direcionado ao nosso site institucional.



Selecione Cadastre-se para criar uma conta na plataforma.
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A PONTE PARA UM FUTURO PLURAL

Conecta Trampo - A ponte para um futuro plural

A favela precisa das empresas tanto quanto as empresas precisam dos jovens da
favela, e 18,6% desses jovens estdo desempregados. Na Gerando FalcGes, estamos
formando 1.200 jovens em 2021, em 2022, chegaremos a meta de 10.000 jovens

qualificados para o mercado de trabalho.
0 Conecta Trampo quer conectar estes jovens capacitados ao mercado de trabalho, e

levar diversidade para a sua empresa.

Para derrubar mais muros e construir pontes com a Gerando Falcbes, faga o cadastro
da sua empresa, e preencha os perfis de vagas abertas. Disponibilizaremos os
melhores candidatos para vocé.
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Empresa (a palavra ficard no tom verde indicando que esta selecionada).
Preencha os dados solicitados e prossiga com o botdo Cadastrar-se logo abaixo.

K Apenas 0s campos com\

asterisco (*) sao
obrigatorios.

e Havera notificacdo de
irregularidade quando os
dados informados ja
estiverem em uso neste
site (constar uma conta
ativa com os mesmos
dados. Exemplo:
Usudrio/E-mail
repetidos).

e Senhas fracas ndo serao
aceitas, sendo assim,
utilize letras
maiusculas/minusculas,
numeros ou até simbolos

para deixa-la mais forte/

— —
GERANDO FALCOES

Registre-se e Conecte-se

ovem :

Nome de Usuario *

Documentagdo

Primeiro Nome
Sobrenome

CNPJ *

12345678000199

Razao Social e/ou Nome Fantasia *

GF Empresa Teste

Email *

este@gerandofalcoes.com

Confirmagao de Email *

te@gerandofalcoes.com

Senha *

Medium

ols like!"?78%*8

Login

Cadastre-se



Apds o cadastro, selecione a funcao Empregador para ter acesso ao painel de controle - empresa.

conecta_

tram po Painel Candidatos Sair

CONECTA TRAMPO

Voce e novo no Conecta Trampo

e Estainformagdo sera solicitada
apenas uma vez, na criacao da conta.

® Empresas e candidatos ndao possuem
permissao para Alterar Fungdo
posteriormente, apenas
administradores do site.

Por favor, selecione sua funcao *

Empregador

Ao entrar em seu login serd exibido o painel de controle contendo diversas opg¢des para a empresa acessar.

Caso esteja em outra pagina do site e deseje retornar ao Painel de Controle, basta selecionar Painel.

cone cta_ i . X Ola Ester, Seja bem-vindo(a)
tram p o Painel Candidatos Sair Rem
PAINEL DE CONTROLE
ZAlterar Fungao
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Minhas Vagas
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Para verificar vagas publicadas (ativas e expiradas) selecione Minhas Vagas, a visualizagao
pode ser ordenada de acordo com sua necessidade por: Titulo, Categoria, Tipo de Vaga,
Status, Empresa, Faixa Salarial e Publicado.

Serdo apresentadas as principais informacdes destas vagas de forma resumida, porém é
possivel consultar todas as informacgdes contidas nas mesma clicando no nome da vaga ou
em Visualizar (lupa), clique em Editar (ldpis) para alterar algo sobre vaga e Excluir (x) para
deletar a vaga.

Minhas Vagas

conecta . a . Ol4 Ester, Seja bem-vindo(a)
tram p o Painel Candidatos Sair i
() ADICIONAR NOVO(A) VAGA
MINHAS VAGAS =
' =], Publicado
Aprendiz Administrativo Testando 04-03-2022
v Empresa: GF Teste Faixa Salarial: 1500 - 2000 R$ Por Més
ERANDO FALCOES
Categoria: Administrativo Escolaridade: Ensino Medio - Incompleto

Status: Aprovado 1 Vaga(s) Publicada(s)
@ Sao Paulo, Sado Paulo LR Sl Curriculo (1)

Curriculo mostra quantos candidatos aplicaram-se a vaga, ao
clicar nesta opgao as informagdes de todos os curriculos
aplicados também sdo exibidas resumidamente:

Conectak R 0l3 Ester, Seja bem-vindo(a)
tram p o Painel Candidatos Sair Redefinir senha

CURRICULOS APLICADOS NA VAGA

/Currl'culo ou Print \

(impressora) para APRENDIZ ADMINISTRATIVO TESTANDO
V|Sua||Zar o ‘,& Exportar Tudo Visualizacao da vaga: 3 / Aplicado: 1
curriculo
completo' ambas Eu Teste Ester Criado: 04-03-2022
Op(;ﬁes entrarao Vagas efou Areas de interesse: Experiencia Total: Recente

Salario Desejado: - Nivel de Formacao : Ensino Superior Incompleto (em anc
em Ver Curriculo. I P P

Genero: Nao importa Eu estou disponivel: No

Localizacao: S50 Paulo, S3o Paulo

[Z] curriculo

[ || Carta de Apresentacao ]

para contratacaol

Contratar | (& Print PDF = Export | £ Detalhes

Detalhes (lupa) incrementa
brevemente o resumo do curriculo.




Carta de Apresentacdo ndao é um item obrigatério para candidatar-se a uma vaga, porém se candidato a
encaminhou, basta clicar para visualiza-la, também estara disponivel para visualizagdo dentro do Curriculo
completo, sendo representada pelo icone de uma folha de papel.

Ao clicar no botdo Contratar sera exibida uma caixa de dialogo (Pop-Up) onde devera dar OK ou Cancelar.

Confirmando Contratar, o botdo serd substituido para Cancelar Contratagdo, pois se o contratou
erroneamente podera descontratar, novamente serd exibido o (Pop-Up) onde devera dar OK ou Cancelar,
apos o segundo OK de confirmacgdo o botdo retorna a chamar-se Contratar.

Painel Candidatos Sair
e Comunique-se com o candidato
através dos meios de contato
VER CURRICULO informados no curriculo e/ou
carta de apresentacdo
(telefones, e-mail, LinkedIn, etc).

® Paraaqueles que forem
aprovados/contratados, faz-se
necessario a comunicacao direta
com o candidato, contudo, é de
extrema importancia que a
empresa confirme a contratagao
na plataforma selecionando
Contratar, assim nossa equipe

Eu Teste Ester

Informacoes Pessoais poderd mensurar o impacto e
Unidade (ex: Unidade Poa e Falcons): Falcons Data de Nascimento: 31-01-2022 Conexaes geradas com ConeCta
Telefone para Contato: 1199999999 Nacionalidade: Brasi Trampo.

Genero: Naoimporta Categoria: Educagdo
Tipo de Contrato: CLT, Estdgio ou Joverm Aprendiz Nivel de Formacao : Ensino Superior Incomg
Experiencia Total: Recente Data em que vocé pode comegar: 01-01-1970

Salario Desejado:

Eu estou disponivel: Sim

Enderecos

Travessa dos Estagiarios 5

Cidade: Sao Paulo, Sao Paulo CEP:
Educacao
GF (mar 2022 - mar 2022)
Area de Estudo : Endereco:

Nome do Certificado :

Empregador

Habilidades

Linguas




Adicionar Vagas do Painel de Controle que também se encontra em Minhas Vagas,
(apesar de nesta segunda opgao estar escrito como Adicionar Nova Vaga e Editar “Iapis”)
todas estas alternativas levam a mesma pagina:

Adicionar Vaga

ADICIONAR NOVO(A) VAGA

(AqUI nao hé I|nk Titulo da vaga *

Aprendiz Administrativo

direcional para

Empresa *

Adicionar Novo GF Tete
Degartamento Departamento

Recrutamento e Selegdo

devido ser um

O campo Empresa é

Categoria *

kcampo opcional. Administrativo obrigatdrio, exibe
Caso vocé ndo encontre a categoria, pode nos enviar um e-mail para vagas@conectatrampo.com em lista as empresas
Tipo * cadastradas em seu
Estagio ou Jovem Aprendiz Iogin.
Faixa Salarial
RS 1500
[ B \ — Por Més Caso ndo tenha
Iniciar/Parar e cadastrado
Publicagdo habilita Ensino Media - Incompletfo nenhuma, sera
quando iniciar a S::::amemo exibido o texto/link
exibi¢do desta vaga S Adicionar Empresa
para os candidatos e M‘anha‘ - que direciona a
quando deve parar ":“"‘e"’ L pégina
el Gk, Iniciar Publicagdo * correspondente, &
432022 necessario conter ao
Parar Publicagao * menos uma empresa
5532022 cadastrada, desta
Cidade

forma terd algum

S3o Paulo, Sio Paulo E3

item para selecionar.
Deve-se digitar SER K /
0000000000
Ao menos uma )
Descricao *
letra para exibir a Vet e

lista de cidades. Parsgrafo v B I = E ¢ = = = £ = X
« Auxiliar a equipe nas
* Dar suporte em rela

vidades administrativas;

demais rotinas do setor, como: organizacio do arquivo, entre outros;
= Executar outras tarefas correlatas a drea.

Beneficios:

« Vale Transporte. » Vale Refeicao. » Seguro de Vida.

Local de Trabalho:

Hordrio de trabalho:

P

Qualificagdo *

Visual Texto
Paragrafo v B I |[E|iE €6 = = = L = >

A maioria dos campos sdo obrigatérios (*) e
possuem listas selecionaveis, exceto Descricdo,
Qualificacdo e Habilidades onde a empresa
deve descrever detalhadamente sobre a vaga e
requisitos para o candidato ser aprovado.

« Jovens e adolescentes (de 14 a 24 anos)
* Conhecimento basico em informatica

uL» Ll

Habilidades *
Visual  Texto

Pardgrafo v B I |E| E €€

P = = B

« Boa comunicagiio/ Proatividade / Raciocinio Légico.

uL» Ll



Adicionar

Adicionar Empresa do Painel de Controle, como citado acima, é destinado a empresas
gue possuem uma ou mais unidades com diferentes localidades/enderecgos. Exemplo:
Gerando FalcGes — Pod e Gerando FalcGes — Ferraz de Vasconcelos.

Ao adicionar uma nova empresa
recebera uma mensagem automatica
no e-mail informado, notificando a
inclusdao bem-sucedida (verifique a
caixa de entra, lixeira/ spam).

Empresa
Painel Candidatos Sair
ADICIONAR NOVO(A) EMPRESA
Nome* a
GF Teste
Nome de Contato
Ester
E-mail de Contato*
°

ola@gerandofalcoes.com

Logo
Escolher arquivo | Logo_Gerando-Falcoes.png

(Maximum file size 50 Kb)

Linkedin

(pngjpeg.gif,ipg)

Todas as empresas cadastradas com
seu login usardo a mesma conta
(usudrio/e-mail e senha) criados no
primeiro acesso ao site, posto isto,
aqueles que nao desejarem que todas
as suas empresas utilizem o mesmo
login para acessar a plataforma,
deverdo criar uma nova conta na
Home do Conecta Trampo em
"Cadastre-se".

Minhas Empresas

Painel

GF Teste

e S

ERANDO FALCES  Coresoria:

Minhas Empresa do Painel de Controle, para visualizar as empresas que cadastrou em seu
login. Também encaminha para pagina Adicionar Nova Empresa:

Candidatos

MINHAS EMPRESAS

. Ola Ester, Seja bem-vindo(a)
Sair
Redefinir senha

ADICIONAR NOVO(A) EMPRESA b

Criado: 04-03-2022

Status:Aprovado




O Departamento n3o é um campo obrigatorio para adicionar vagas, refere-se ao

7 E \ seguimento que a empresa atua ou a area/ setor que candidato sera direcionado.
L Também é exibido como lista caso contenha algum item cadastrado, no entanto, para
Adicionar adicionar um departamento é necessario acessar o Painel de Controle e selecionar
Departamento . .
Adicionar Departamento:

ADICIONAR NOVO(A) DEPARTAMENTO

Empresa *

GF Teste

Nome do Departamento *

Recrutamento e Sele¢do

Descricao

Visual Texto

Pardggrafo v B I = £ 6 = = = £ = = BEH
Teste
5
( " E Meus Departamentos, do Painel de Controle para visualizar todos os
- departamentos que cadastrou em seu login.
Meus O layout da pagina é similar a imagem Minhas Empresas, sendo assim, também
Departamentos

contém um botdo que encaminha para a pagina Adicionar Novo Departamento.

e Todos os campos das paginas Minhas Vagas, Minhas Empresas e Meus
Departamentos, podem ser editados posteriormente em Editar (ldpis).
Exemplo de edi¢do: Prorrogar/antecipar a data exibicdo da vaga.

e Apenas administradores da plataforma conseguem excluir/deletar Empresas,
Vagas e Departamentos que ja possuam candidatos aplicados.



A empresa tem autonomia para pesquisar curriculos, portanto, caso os candidatos aplicados ndo supram os
requisitos determinados na descricdo de sua vaga ou deseje consultar outros curriculos para agilizar o
processo de contratacao, basta selecionar:

Procurar Curriculo do Painel de Controle ou Candidatos (que esta no centro do menu

fixo superior) onde todos os filtros de pesquisa sdo opcionais, se ndo houver nenhum
2] filtro para busca e apenas selecionar o botdo de procurar curriculo, o resultado obtido
serdo todos os curriculos cadastrados na plataforma.

Procurar Curriculo

e Podem ser escolhidos mais de um (multiplos) filtro(s).

PROCURAR CURRICULO

Unidade (ex: Unidade Poa e Falcons)

Selecione Unidade (ex: Unidade Poa e Falcons)

Vagas e/ou Areas de interesse

Primeiro Nome

Sobrenome

Nacionalidade

Selecione Nacionalidade

Genero

Feminino

Nivel de Formacao

Selecione Nivel de Formacao

Experiencia Total

Selecione Experiencia

Palavras-Chaves

Cidade

S3o0 Paulo, Sao Paulo B4

CEP



Curriculo Por Categorias que também se encontra no Painel de Controle possui filtros
relacionados ao cargo que o candidato especificou em seu curriculo, logo, o resultado obtido
serdo todos os curriculos do cargo selecionado na busca.

Curriculos Por
Categoria

® Aselecdo por categoria é individual, ou seja, busca apenas curriculos com o nome do
cargo selecionado.

i i " Ola Ester, Seja bem-vindo(a)
Painel Candidatos Sair
Redefinir senha

CURRICULOS POR CATEGORIA

Contabilidade/Financas Q) Administrativo (6) Marketing Q)
Arquitetdnica (0) Automotivo (0) Banco e Financas (0)
Contrucao Civil (0) Engenharia m Computador/TI (13)
Construcao (0) Atendimento ao Cliente (4) Design (0)
Engenharia elétrica (0) Engenharia Eletrénica 0) Seguranca Ambiental (0)
Satde/Medicina (1) Recursos Humanos 1 Estagios/Trainees (2)
Logfstica/Transporte (1) Gestdo (0) Vendas (2)
Comeércios (1) Alimentos (0) Eventos (1)
Servicos Gerais (2) Educagao (W) Estética (0)

® Buscar por curriculos é visualmente similar a pagina Minhas Vagas, consequentemente o
resultado das pesquisas serao curriculos resumidos com suas principais informacdes, para
visualizar o curriculo completo devera selecionar o botao Ver Curriculo em ambas

alternativas.



conecta_ S
trampo

) R Ola Ester, Seja bem-vindo(a)
Candidatos Sair
Redefinir senha
CURRICULO
=] Publicado
teste nome teste sobrenome Criado: 22-02-2022 | jovem Aprendiz
. (teste)
m Endereco de E-mail : ti.igf@gerandofalcoes.com Categoria: Rede Social de Publicidade

Salario: a combinar - R$ Por Més Experiencia Total: Recente

Unidade (ex: Unidade Poa e Falcons):
Favela Radical

¢ Poa, Sdo Paulo

Eu Teste Ester

Criado: 11-02-2022 | CLT, Estagio ou Jovem Aprendiz
. Endereco de E-mail : beebaptista@gmail.com

Categoria: Educagao
m Salario: -

Experiencia Total: Recente
Unidade (ex: Unidade Poa e Falcons): Falcons

§ Séo Paulo, Sao Paulo

teste nome

Criado: 08-02-2022 | CLT
. (tE)

m Endereco de E-mail : tiigf@gerandofalcoes.com Categoria: Computador/TI

Salario: - Experiencia Total:

Unidade (ex: Unidade Poa e Falcons):
Unidade Poa

Ver Curriculo

O menu fixo esta presente durante toda navegagdo da plataforma, ao clicar na logo conecta trampo:

direciona a Home do site, Painel: para acessar o painel de controle, Candidatos: acessa a pagina procurar
curriculos, Sair: para se desconectar/logout e Redefinir senha para alterar a senha da conta.

conecta_

. 1 " Ola Ester, Seja bem-vindo(a)
Painel Candidatos Sair
trampo

Redefinir senhaj

Ao selecionar Sair exibird a mensagem questionando sobre solicitacdo, basta confirmar em desconectar,
feito isto, retornard a Home do Conecta Trampo, fora de seu login.

Vocé estd tentando fazer o logout de Conecta Trampo

Vocé quer mesmo desconectar?



Selecionando Redefinir senha entrara na pagina Alterar Senha onde é solicitado o Nome de usuario ou
endereco de e-mail.

Em Login antes de acessar sua conta, possui a opcao Esqueceu sua senha? que direciona a esta mesma
pagina menciona acima, Alterar Senha.

Em ambas situagdes, apds preencher os dados solicitados sera encaminhado ao e-mail do cadastro
uma mensagem automatica contendo o link para cadastrar a nova senha.

Nome de usuario ou endereco de e-mail

Documentacao

e Esta mensagem pode levar alguns minutos para ser recepcionada em seu e-mail
(verifique a caixa de entra, lixeira/ spam).

® (Caso tenha selecionado uma destas op¢des por engano basta desconsiderar o e-mail e
acessar sua conta com o usuario e senha utilizados anteriormente.

ain Cadadtiosa
GERANDO FALCOES Cadastre-se

Nova senha

Confirmar nova senha

Dica: A senha deve ter pelo menos doze caracteres. Para torna-la mais forte, use letras maidsculas e mintsculas, nGmeros e simbolos como ! "? $ % A &).



Aqueles que ja possuem cadastro no Conecta Trampo, selecione Login e digite seus dados para acessar a
conta.

A pdgina inicial é a Home do Conecta Trampo, assim como fora do login, porém o menu fixo superior
contera a mensagem bem-vindo(a) ao lado direito, junto ao nome do usuario, entre outras informacdes ja
esclarecidas neste documento.

M

Login Cadastre-se
GERANDO FALCQES

Conecte-se

Usuario ou Email

@ocumemagéo >

(J Lembrar-me

Esqueceu sua senha?

\ VY

Obter Suporte
Teve alguma dificuldade com a plataforma e ndo encontrou a informacdo que procura?

Envie-nos sua pergunta ao e-mail: suporte.ti@gerandofalcoes.com e retornaremos o mais breve possivel.




